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IS AKIS SEMALARI

KAMU i¢ KONTROL UYUM EYLEM PLANI: KOS 2.4.1

OGRENCI iLK KAYIT iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

Yeni kayit duyurusunun hazirlanarak ilan edilmesi.

l

Yeni kazanan 6grencilerin liste ve zarflarinin bolim

baskanliklarina génderilmesi.

i

Kazanan 6grencilerin kayit tarihleri icerinde kayitlarinin
yapilmasi (ilan edilen belgelerle Sahsen veya e-devlet)

l

Kayit yaptirmayan 6grencilerden kalan bos kontenjanlarla
ilgili bolim baskanliklarina yazi yazilmasi

Kayit olan ve bos kalan kontenjan sayilarinin Rektorlige

bildirilmesi.

v
Kayit olan sayilari ile bos kalan kontenjanlarin OSYM'ye

bildirilmesi.
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YEMEK BURSU VE KISMi ZAMANLI OGRENCi CALISTIRMA i$ AKIS SEMASI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

Saglk Kiltlr ve Spor Daire Baskanligi tarafindan
akademik birimlere ayrilan Yemek Bursu ile kismi
zamanli 6grenci ¢alistirma kontenjanlari ve kosullari
bildirilir

A 4

Yemek Bursu ile kismi zamanli 6grenci ¢alistirma
kontenjan ve kosullari ilan edilir.

Ogrenciler Birim dgrenci islerine bagvuruda bulunur.
Basvuran 6grenciler Birim Burs ve kismi zamanli
ogrenci belirleme Komisyonu tarafindan
degerlendirilir.

Komisyon tarafindan secilen 6grenciler Saglik Kultar
ve Spor Daire Baskanligina bildirilir.

A 4

ise baslama girisini SKSDB yapar. Kismi zamanli
Ogrencilerin aylik puantaj listesi her ay diizenli olarak
SKSDB'a gonderilir.




IS AKIS SEMALARI

SINAV iSLEMLERI i$ AKIS SURECI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

Ara sinav, final ve biitliinleme sinavlari akademik takvime
ve uygulama takvimine goére giin ve saatleri belirlenir.

v

hazirliklari yapilir.

Sinav programlari ilgili birim tarafindan 15 giin 6nce
belirlenip web sayfasinda yayinlanir. Sinav gérevleri
dersin ylriticusi ve gbzetmenine bildirilir, sinav

A

4

Belirlenen sinav programina goére sinavlar yapilir

-

Sinava itiraz

'

Ogretim Elemani tarafindan
sinav notlarinin Sisteme
girilmesi ve ilan edilmesi.

i

verilir

Sinav sonuglarinin ilan edilmesinden
baslayarak iki (2) is glinii icinde
Birim Ogrenci islerine itiraz dilekgesi

v

Dilekge, 6gretim elemanina sevk

edilir. ilgili 6gretim elemanu itirazi (i
(3) is glinti icerisinde degerlendirir ve
ogrenci islerine sonucu bildirir

v

Maddi hata var mi?

— T

Evet

!

Hayir

v

Birim Yonetim
Kurulu Karari
alir, sonucu

OiDB'na bildirilir.

Sonug 6grenciye
bildiriimek lzere
Ogrenci isleri
Birimine iletilir

-

Mazeret sinavi

A 4

GAZIPASA HAVACILIK VE UZAY BIiLIMLERiI FAKULTESI

Ogrenciler, mazeretlerinin bitiminden
itibaren en gec Ug¢ (3) is glini igerisinde
durumunu belgeleyerek dilekge ile
ogrenci isleri birimine basvuruda bulunur.

A

Birime gelen bitin dilekge ve ekleri
kontrol edilir. Mazeret sinavina
girecek 6grenci listesi Birim
Yonetim Kurulunda gortsilmesi
icin Ust yazi ile Dekanliga génderilir.

\ 4

Birim Yonetim Kurulunda 6grencilerin
mazeret dilekgeleri goristlir.
Yonetim Kurulu Karari alinir.

L

OBS’de 6grencilere
mazeret sinavi hakki
tanimlanir.

v

Ogrenciye

mazeret sinavi
hakki taninmaz.

Ogrenci mazeret sinav
haftasinda sinava girer.
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KAYIT YENILEME iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

Kayit olan 6grencilere akademik danisman atanmasi

!

Ders programi kontrol raporlarinin incelenmesi ve
eksikliklerin giderilmesi

\ 4

Kayit yenileme siireci ile ilgili duyuru yayinlanmasi

'

Kayit yenileme siirecinden dnce OBS'de gerekli
kontrollerin yapilmasi.

OBS uzerinden derslerin secilmesi ve secilen
derslerin akademik form ile kontrol edilmesinden
sonra kayit onayi yapilmasi

Kayit onayl tamamladiktan sonra kayit onay
formundan ¢ikti alinarak 6grenci ve danisman
tarafindan imzalanmasi, bir nisha 6grenciye diger
nisha arsivlenmek tizere birim 6grenci isleri birimine
teslim edilerek 6grenci dosyalarina konulmasi
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OGRENCi BELGESi/NOT DURUM BELGESi i$ AKIS SEMASI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

Ogrenci dilekge ile birim &grenci islerine
bagvurur. (Ogrenci belgesi e-devlet
Uzerinden de alinabilir)

l

Islak imzali olarak talep edilen belgeleri
ilgili gorevli OBS'den ciktilarini alir. Birim
amirinin imzasina sunar.

l

Elektronik imzali olanlar ile islak imzali
olanlar birim amiri tarafindan 6grenciye
teslim edilmek lizere 6grenci islerine
gonderilir. (E devletten yapilan
basvurular elektronik imzanin ardindan
ogrenci tarafindan da cikti alinabilir)
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OGRENCI DiSiPLIN SORUSTURMASI iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

Disiplin sorusturmasini gerektiren dilekce,
tutanak ya da yazinin birime gelmesi.

Dekan tarafindan sorusturmaci tayin edilir ve
gorevlendirme yazili olarak bildirilir.

v
Yazil bildirim tarihinden itibaren Sorusturmaci
on bes glin icerisinde sonuglandiramazsa ek siire
talebinde bulunur. Disiplin Kurulunda gorusalir
ve ek slirenin verildigi sorusturmaciya bildirilir.

A

Sirenin sonunda raporunu hazirlayarak
dekanliga teslim eder.

A 4

Sorusturmaci raporu Disiplin Kurulunda

l

Ogrenciye ceza verildi mi?

gorisulir.

Evet Hayir

Alinan Disiplin Kurulu Karari OiDB l

bildirilir. OiDB otomasyondan Ogrenciye ceza almadigi
cezay! isler. Ogrenciye verilen yazi ile bildirilir.

ceza yazi ile bildirilir
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OGRENCI iLiSIK KESME iSLEMLERI i$ AKIS SURECI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

ilgili Universite tarafindan dosyasi
istenerek Yatay Gecis ile Giden, Vefat Eden,
Yiksekdgretim Kurumundan Cikarma
Cezasli Alan, dilekge ile kendi istegiyle ilisik
kesilmesini talep eden, azami siiresini
dolduran ile CAP veya yandaldan basarili
olamayan 6grencilerin ilisik kesme
kararlarinin alinmasi

4

OBS uzerinden ilisik kesme isleminin
yapilmasi ve ilisigi Kesilmis Ogrenciler
Raporunun YKK kararinin ekine konularak
rektorlige resmi yaziyla gonderilmesi ve
ilgili Universiteye 6grencinin dosyasinin
gonderilmesi

ilisigi kesilen 6grencilerin ilisik kesme
kararlarinin OBS lzerinden kontrold.

Hata/Eksiklik var mi?

/
i Evet

Hayir

ilisik kesme islemini tamamlayan v
ogrenciye lise diplomasindan bir Hata/eksiklik ilgili
fotokopi alinarak (izerine tarih,

" " birime resmi yazi
ad-soyad ve "Aslini aldim ile bildirilir.

yazdirilip, imzalatilarak lise
diplomasinin ash 6grenciye
teslim edilir
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YATAY GECiS iLE GELEN OGRENCI i$ AKIS SEMASI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

icerisinde Dekanlik¢a kabul edilir.

Yatay Gegis Basvurulari ilan edilen siire

Bagvurular Dekanlik tarafindan Yonetim Kurulunca
olusturulan Yatay Gegis Komisyonuna incelettirilir. Yatay
Gegis Komisyonunca alinan karar, Yonetim Kuruluna

sunulmak tGzere Dekanlik Makamina arz edilir.

'

Yoénetim Kurulu Karari olumlu mu?

/

Evet

Basvuran Adaylarin Degerlendirme Sonuglarina
ve intibak programina iliskin Yénetim Kurulu
Karari, OIDB'na, ilgili bdlime ve yatay gecis hakki
kazanan 6grenciye yazi ile bildirilir

\
Ogrencinin kaydi yapilir. Ogrencinin
daha 6nce 6grenim gordigu
Universitesinden dosyast istenir.

l

Basvuran Adaylarin Degerlendirme
Sonucglari fakilte web sayfasindan

ilan edilir.

Hayir

Gerekgeli karar ilgiliye
yazi ile bildirilir
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OGRENCi KAYIT DONDURMA iSLEMI iS AKIS SEMASI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

Ogrenciler izinli sayilma (kayit dondurma) istegine
iliskin dilekcelerini mazeretine iliskin ek belgeleriyle

birlikte dekanhga verir.

Ogrencinin dilekgesi ekleri ile birlikte Yonetim

Kuruluna sevk edilir.

Yoénetim Kurulu Karari olumlu mu?

Evet

A\ 4

Yénetim Kurulu karari Ogrenci
isleri Daire Baskanligina, béliimiine

izinli sayilamayacagi (kaydinin
dondurulamayacagi) 6grenciye
yazih olarak bildirilir.

ve Ogrenciye bildirilir.

islemler sonucu evraklarin birer
sureti standart dosya diizenine

gore dosyalanir.
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DERS KAYDI, MUAFIYETi VE TELAFiSi iS AKIS SURECI

ilgili Birimi: Ogrenci isleri

GAZIPASA HAVACILIK VE UZAY BIiLIMLERiI FAKULTESI

DERSLERE iLiSKiN iSLEMLER

|

v

Ders Kaydi

Ogrencilerin ders
kaydi yapabilmeleri
icin akademik
takvimde belirtilen
sire igerisinde
Ogrenci Bilgi Sistemi
actlir.

v

Ogrenci danismanina
basvurarak yaptig
kaydi kontrol ettirir.

1- Kaydi kontrol eden
danisman sistemi
onaylayarak kendisi,
ogrenci ve kurum igin 3
suret ¢ikti alir.

2- Kredi siniri asiimissa;
Danisman tarafindan
Oncelikle alt sinifin
dersleri kayitlanmak
sartiyla krediyi asan
dersler silinir.

v

Ders Muafiyeti

l

Ogrenci daha dnce
O0grenim gordugi
Yiksekogretim Kurumunda
basarili oldugu derslerden
muafiyetine iligkin
dilekgesini transkript ve
ders icerikleri ile birlikte
Bolim Baskanliklarina verir

i

!

Ders Telafisi

v

Telafi yapmak isteyen
o0gretim elemani Telafi
Formu doldurarak Bélim
Bagkanligina teslim eder.

Bolim Baskanhgi 6grencinin
basvurusunu " Bélim intibak
Komisyonuna" sevk ederek
degerlendirilmesini saglar.

intibak Komisyonu kararini
yazi ekinde Dekanliga arz
eder ve dekanlik yonetim
kurulu gindemine alir.

'

Telafi talebi Bolim
Baskani tarafindan

v

Talep uygun mu?

o T~

Evet

incelenir.

Hayir

4

Talebinin uygun
goérilmeme nedeni ilgili
Ogretim elemanina yaz
ile bildirilir.

#l

A4

Yonetim Kurulunca
muafiyeti uygun

bulunmayan ders
Havir I — Y
¢ var mi?
Yonetim Kurulu Karari i
Ogrenci Isleri Daire
Evet

Baskanligina, bolimiine
ve Ogrenciye bildirilir.

v

v

Karar 6grenciye

islemler sonucu evraklarin birer
sureti standart dosya diizenine
gore dosyalanir

bildirilmek Gzere
ilgili Bolime
gonderilir.

Ogrenci isleri tarafindan uygun
olan bos gilin ve saatlere telafi
dersleri verlestirilir.

]

Telafi Ders programi Bolim
Baskani tarafindan imzalanir, FYK
icin Dekanliga gonderilir.

v

FYK'nin bir 6rnegi ilgili B6lime,
bir 6rnegi mali isler birimine
gonderilir bir ntshasi dailan
panosuna asllir.

v

Hazirlanan Programa gore dersin
telafisi yapilhr.
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OGRENCi KONSEYi VE TEMSILCi SEGILMESI iS AKIS SEMASI

ilgili Birim: Ogrenci isleri

Ogrenci konseyi tiyelerinin belirlenmesi ve organlarinin olusturulmasi
icin, aralik ayina kadar rektorlitkge segim takvimi belirlenir ve SKSDB

tarafindan birimlere duyurulur.

Duyuru Uzerine segim takvimine uygun olarak 6grenci isleri biriminin
koordinasyonunda segim hazirliklari yapilir

v

Ogrenci temsilciliklerine aday olacak dgrenciler, secim tarihinden en az
bir hafta 6nce fakilte 6grenci islerine adayliklarini yazili olarak bildirirler.

v

YOK Ogrenci Konseyleri Yonetmeliginde belirlenen sartlari tasimayan
adaylarin basvurulari gerekgesi belirtilerek reddedilir.

!

Bolim/program/anabilim dali/anasanat dali 6grenci temsilcisi,
bélim/program/anabilim dali/anasanat dali 6grencilerince, kendi
aralarindan, se¢cime katilanlarin cogunluguyla bir defaya mahsus olmak
Gzere iki yil icin segcilir.

Ogrenci temsilcisinin secilme niteliklerini kaybetmesi ya da herhangi bir
nedenle siresi bitmeden 6nce gorevinin sona ermesi halinde kalan sireyi
tamamlamak Uzere, ilgili bolim/program/anabilim dali/anasanat dalinda
bir ay icerisinde ayni usulle yeni bir temsilci segilir.

4

Fakulte 68renci temsilcisi, bélim/program/anabilim dali/anasanat dali
ogrenci temsilcilerince kendi aralarindan, secime katilanlarin
¢ogunluguyla ve iki yil icin secilir. Sadece bir bélim/program/anabilim
dali/anasanat dali bulunmasi durumunda fakiltede var olan
boliim/program/anabilim dali/anasanat dali 6grenci temsilcisi, fakultenin

temsilcisi olarak gorev yapar.

Fakilte 6grenci temsilcisinin secilme niteliklerini kaybetmesi ya da
herhangi bir nedenle siiresi bitmeden dnce gérevinden ayrilmasi halinde,
kalan sireyi tamamlamak Uzere, fakiltede, on bes glin icerisinde ayni
usulle yeni bir temsilci segilir.

Secilen temsilciler Saghk Kiltiir ve Spor Daire Baskanligi'na yaziyla
bildirilir




